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I. ADMINISTRATION

Administration
Pour gérer les fournisseurs, constructeurs, nomenclatures, articles, marché

& Syecl : Administration
L8 Stock v

Magasin Liste des magasins, sous-magasins et équivalent

carnets d’outillage (un sous-magasin par agent)
Sous Magasin

Catégorie article

Constructeur
Liste des constructeurs et fournisseurs

Fournisseur

MNomenclature niveau 1
Momenclature niveau 2
<— Nomenclatures

MNomenclature niveau 3

Momenclature niveau 4

Articles < Catalogue des références articles
Articles magasin < Articles présents dans les magasins
Articles fournisseurs Articles chez les fournisseurs
Marchés Marchés

MODE OPERATOIRE — CREATION D’ARTICLES

A chaque fois :
Si besoin commencer par configurer : Sélection de la ligne puis choix action

1. Constructeurs,

2
3. Marchés
4

Nomenclatures (si besoin) m

Puis Puis
5. Création de I'article

pour annuler / enregistrer

6. Création article-magasin Rechercher :
pour chercher dans les

colonnes du tableau

Et éventuellement

7. Création dans Article fournisseur

8. Eventuellement fournisseur s privilégié dans « Article »
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II. GESTION DU STOCK

Accessible via le module maintenance

Accés a la maintenance

Puis menus accessibles dans le bandeau :

.f*ﬁ.E_TRQnF:Qs IE

Rechercher une intervention .

Fonctionnalités :

Menu Stocks
- Consulter les stocks,
- Réaliser des mouvements : entrée/sortie
- Ajuster le stock (unitaire, par fichier d’inventaire)
- Consulter I’historique
- Consulter le stock en alerte

Menu Devis Stocks
- Liste des devis
- Détail d'un devis

Menu Commande Stocks
- Liste des commandes
- Détail d'une commande

Remarque : penser a actualiser

W Affaires

W Stocks

W Devis stock

M Commande stock

M Systematique

m Communes . = Tvpe d'intervention - = Eauines e

S,
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a) Menu Stocks

A Accueil » Suivi des stocks

Suivi des stocks » Liste des articles

Suivi des stocks en cours | Historique des mouvements de stock | Stock en alerte

Magasins -
Sous Magasins -

+ Enregisirer une entrée / sortie + Effectuer un mouvement # Ajustement stock # |mport Inventaire + Exporter filire + Exporter stock
Afficher 10 v | éléments Rechercher:

- Unité Date - Stock Quantite Quantité endevis = Quantité en commande

Nom article B
actuel =  mini s s ]

Magasin ~ Sous Magasin % Code arl]cl‘e

KBRS ACIN REACACIN raAnannna FARIF IMAAAA BA VT d s " AN Ing AN n n

Suivi des stocks en cours

» Onglet
Sélectionner une ligne article / magasin puis :
‘ <+ Enregisirer une entrée / sortie
pour une entrée et sortie manuelle (réforme, ...)
+ Effectuer un mouvement
pour un mouvement entre magasin et sous-magasins
‘ & Ajusternent stock ‘
pour modifier la quantité en stock sur I’article sélectionné
Fonction quelle que soit la ligne :
# Import Inventaire
Respecter le nom du fichier import_inventaire.csv
Peu importe le nom des colonnes
Encodage UTF8
Exemple
code travaux;libmagasin;libssmagasin;quantite
C6420003;MAGASIN EPSL;MAGASIN ADMINISTR DR EPSL; 999
C6420003;MAGASIN EPSL;MAGASIN ELECTRONIQUE; 999
+ Exporter filire
export dans un fichier Excel des articles filtrés
+ Exporter stock
export de tout le stock
Historique des mouvements de stock
» Onglet
Stock en alerte
» Onglet
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b) Menu Devis stocks - création d’'un devis

Suivi des devis stock

Liste des devis stock | Détail d'un devis stock

Etat devis -
Rechercher :
Numéro ~  Libellé +  Date devis +  Magasin +  Etat devis %

» Création/modification d’un devis :

1) Saisir les informations et ‘

Liste des devis stock | Détail d'un\devis stock

Description du devis

Numéro Libellé
devis \ devis

Date devis
Magasin

Responsable devis

) 2) Ajouter des articles
Etat du devis

e
Enregistrer ‘

o Articles

& Fournisseurs Détail des articles

£ Observations

& validation devis

Rechercher:

Code article ~  Libellé article % Unité % Quantité ]

Aucune donnée disponible dans le tableau

Affichage de I'élement 0 a 0 sur 0 éléments

3) Ajouter des fournisseurs

8 Articles

| & Fournisseurs Détail des fournisseurs

£+ Observations

Afficher | 25 v | éléments L LEEr
& Validation devis Rechercher :

Fournisseur ~  Date réception s Validé E

AMD OUEST 31/10/2019 MNon

ARMOR BATTERIES 31/10/2019 MNon
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4) Imprimer les devis e

Veuillez sélectionner le modéle de document ? ‘

‘ Devis Rennes Métropole V‘

5) Cocher sur le devis retenu =

6) Validation du devis retenu pour générer la commande correspondante B Enregistrer ‘

= Le devis passe a I'état « Passé en

£E. Articles
Passage en commande Date
& Fournisseurs passage
. en
## Observations
commande

|| & validation devis

» Remarques :
- On ne peut plus modifier un devis passé en commande
- pour abandonner un devis, on peut passer son état a « Annulé » (il faut des droits administrateur)
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c) Menu Commandes - création d’'une commande

Suivi des commandes stock

Liste des commandes stock | Détail d'une commande stock

Afficher | 100 v éléments B Supprimer # Acalser B

Rechercher :

- - s

Numéro Commande +«  Commande +  Date commande +  Fournisseur ~ Etat commande $ Magasin * Montant TTC =

Création d’'une commande : soit a partir d’un devis transformé en commande, soit directement dans le menu
commande

+ Ajouter ‘
Création d’une commande via .

1) Renseigner les champs :

Liste des commandes stock | Détail d'une commande stock

Description de la commande

Enregistrer | Bimpamer | Retour

Numéro commande  C20200023 Libellé commande
Numéro devis Libellé devis
Date commande | 15/06/2020
Numéro engagement Date engagement
Numeéro devis fournisseur

Montant total TTC 0 S|

Responsable commande | p.letexier

<1 =]

Agent en charge de la commande  p juhel
Fournisseur
Etat commande  En attente

Magasin = MAGASIN EPSL

= = =

Adresse | test CTM - porte O - 40 rue Jean-Marie Huchet

Marché

Enregistrer
puis =>la commande est a |'état « en attente »

2) Saisir des articles (si commande créée sans passer par le devis)

<]

H L Liste des articles commandés I

# Livraisons Détail des articles
£ Observations Rechercher :
Code article a  Libellé article % Unité % Quantité commandée % Quantité livrée %  Prix unitaire % TotalHT B

Aucune donnée disponible dans le tableau

Affichage de I'élement 0 & 0 sur 0 éléments ~ | =

Bl Imprimer
3) Editer le bon de commande =>la commande passe a I'état « en commande »
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Enregistrer
4) Enregistrer chaque livraison =>la commande passe a I'état « livrée partiellement »

o Liste des articles commandés

|| % Lvraisons | Détail des livraisons
£ Articles par livraisons + Ajouts # Modifi W S i
Afficher 100 éléments Ajouter | # Modifier Supprimer
4 Observations Rechercher:
Livraison ~ Date livraison b

Aucune donnée disponible dans le tableau

Affichage de I'element 0 a O sur O éléments « | »

Enregistrer
5) Pour chaque livraison ajouter les articles livrés =>|e stock est actualisé

2 Liste des articles commandés

£ Livraisons Détail des articles par livraison
& Articles par livraisons I 5 .
' Afficher | 100 éléments =) ST
4} Observations Rechercher :
Livraison « Code article & Artice % Unité % Quantité *

Aucune donnée disponible dans le tableau

NB : Pour corriger une livraison : supprimer puis recréer
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